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	АДМИНИСТРАЦИЯ ИСТОМИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                                                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	21 декабря


	2016г 
	
	
	
	
	
	
	
	№ 479

	                                                    х. Островского

	Об утверждении Порядка организации
похоронного дела на территории

Истоминского сельского поселения




 На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 12.01.1996 N 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»,-

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок организации похоронного дела на территории Истоминского сельского поселения, согласно приложениям.

2. Постановление подлежит официальному опубликованию в Информационном бюллетене правовых актов органа местного самоуправления Истоминского сельского поселения и размещению на официальном сайте Администрации Истоминского сельского поселения.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Истоминского сельского поселения Р.Ф. Жигулину.
 Глава Администрации

 Истоминского сельского поселения

                                              Л.Н. Флюта
       
Постановление вносит
Головко О.В. -главный специалист
Приложение №1 к постановлению

администрации Истоминского
сельского поселения

от 21.12.2016 г. № 479     

Порядок организации похоронного дела

на территории Истоминского сельского поселения
1. Настоящий Порядок разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуг и регулирует отношения, связанные с погребением на территории Истоминского сельского поселения, а также определяет сроки и последовательность действий при предоставлении таких услуг.

Порядок регулирует предоставление (выделение) места захоронения для погребения умершего, выдачу разрешения на предоставления места захоронения для погребения гроба с телом (урны с прахом, тела без гроба), определение возможности выдачи разрешения на проведение родственного захоронения в существующую могилу гроба с телом (урны с прахом, тела без гроба).

Заявителями по настоящему порядку являются лица, указанные в волеизъявлении умершего при их согласии взять на себя обязанность исполнить волеизъявление умершего. В случае отсутствия в волеизъявлении умершего указания на исполнителей волеизъявления, либо в случаях их отказа от исполнения волеизъявления умершего оно осуществляется супругом, близкими родственниками,  иными родственниками либо законными представителями умершего. В случае мотивированного отказа кого-либо из указанных лиц от исполнения волеизъявления умершего оно может быть использовано иным лицом, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего, либо осуществляется специализированной службой по вопросам похоронного дела. В случае если заявитель обращается в Администрацию Истоминского сельского  поселения через своего представителя, то полномочия представителя на осуществления погребения должны быть удостоверены доверенностью. 

Место захоронения для погребения предоставляются на  кладбищах Истоминского сельского поселения по адресам: 
1. Ростовская область, Аксайский район, п. Дорожный – 100 метров на востк от ул. Центральной
2.  Ростовская область, Аксайский район, п. Дивный – 300м на юг от ул. Привольная, д. 47-а
3. Ростовская область, Аксайский район, х. Островского – 700м на юг от ул. Новая
4. Ростовская область, Аксайский район, х. Истомино – 200м на юго-запад от ул. Истомина
Услуги заявителям в соответствии с настоящим порядком  предоставляются Администрацией Истоминского сельского поселения (далее по тексту Администрация ИСП)

Адрес местонахождения Администрации Истоминского сельского поселения: 346707, Ростовская область, Аксайский район, п. Дорожный, ул. Центральная, 25А. 
       Адрес приема граждан: 346707, Ростовская область, Аксайский район, п. дорожный, ул. Центральная, 25А. 
  График приема: заявителей в Администрации Истоминского сельского поселения:
	Дни недели
	Время работы (ч.)

	Понедельник
	08-00 – 17-00

	Вторник
	08-00 – 17-00

	Среда
	08-00 – 17-00

	Четверг
	08-00 – 17-00

	Пятница
	08-00 – 17-00

	Суббота
	08-00 – 14-00

	Воскресенье
	08-00 – 14-00


 1.2. Юридическим фактом обращения граждан для получения муниципальной услуги является регистрация заявления и документов, указанных в п.2.1. настоящего Порядка.

Администрация ИСП предоставляет следующую муниципальную услугу :

- выдача разрешения на захоронение тела (праха) умершего (далее – разрешение); 

- выдача справок о захоронении на кладбище Истоминского сельского поселения (далее – удостоверение); 

- разрешение на установку или замену надмогильного сооружения (надгробия), ограды.

1.3. Разрешение выдается по факту  рассмотрения заявления  и документов, указанных в п. 2.1.настоящего Порядка, но не позднее следующего рабочего дня после сдачи документов и регистрации заявления.
1.4. Удостоверение выдается в день погребения тела (праха) умершего. 

1.5. Разрешение на установку или замену надмогильного сооружения (надгробия), ограды выдается в течение 3 рабочих дней с момента регистрации заявления.
2.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

2.1.1. Для выдачи разрешения на захоронение тела  (праха) умершего с выделением земельного участка для погребения необходимо предоставить следующие документы:

- письменное заявление гражданина о предоставлении земельного участка для захоронения тела (праха) умершего (приложение 2);

- документ, удостоверяющий личность заявителей (паспорт гражданина РФ);

- медицинское свидетельство о смерти (форма № 106/у-08);

- медицинское свидетельство о перинатальной смерти (форма № 106-2/у-08);

- документ, удостоверяющий личность умершего;

- при отсутствии медицинского свидетельства о смерти и документа, удостоверяющего личность умершего предоставляется гербовое свидетельство о смерти умершего, выданное органами записи актов гражданского состояния.

- документ, подтверждающий государственную регистрацию по месту жительства умершего в Истоминском сельском поселении.
2.1.2. Для выдачи разрешения на захоронение тела  (праха) умершего путем родственного захоронения к существующей могиле для погребения необходимо предоставить следующие документы:

- письменное заявление гражданина о предоставлении земельного участка для захоронения тела (праха) умершего (приложение 3);

- документ, удостоверяющий личность заявителей (паспорт гражданина РФ);

- медицинское свидетельство о смерти (форма № 106/у-08);

- медицинское свидетельство о перинатальной смерти (форма № 106-2/у-08);

- документ, удостоверяющий личность умершего;

- при отсутствии медицинского свидетельства о смерти и документа, удостоверяющего личность умершего предоставляется гербовое свидетельство о смерти умершего, выданное органами записи актов гражданского состояния;
- свидетельство о смерти ранее захороненного супруга, близкого родственника, к которому будет производится захоронение, выданное органами записи актов гражданского состояния;

- документы, позволяющие установить факт близкого родства, между ранее погребенным и умершим.

2.1.3. Для выдачи разрешения на установку или замену надмогильного сооружения (надгробия), ограды необходимо предоставить следующие документы

- заявление об установке или замене надмогильного сооружения (надгробия), ограды (приложение 4);
- документ, удостоверяющий личность заявителей (паспорт гражданина РФ);

- документ, подтверждающий приобретение (изготовление) надгробного сооружение с указанием изготовителя.

2.1.4. Для выдачи справок о захоронении на кладбище Истоминского сельского поселения необходимо предоставить следующие документы:

- письменное заявление гражданина о выдаче справки о месте захоронения;

- документ, удостоверяющий личность заявителей (паспорт гражданина РФ);

- гербовое свидетельство о смерти умершего, выданное органами записи актов гражданского состояния.

2.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.2.1. Непредставление заявителем документов, указанных в п.2.1. настоящего постановления.
2.2.2. В случае, если заявитель отказался от мест, предложенных для погребения тела (праха) умершего.
2.2.3. В случае несоответствия размеров надмогильных сооружений размерам отведенного земельного участка (превышение размеров земельного участка).
2.2.4. Предоставление документов, оформленных недолжным образом либо ничтожных документов.

2.2.5. Отсутствие места и возможности для осуществления родственного захоронения.

2.3. Документы, необходимые для выполнения муниципальной услуги по выдачи разрешения, справки предоставляются в оригинале. 

         3. Выдача разрешения.

3.1. Земельный участок для погребения тела (праха) умершего определяется должностным лицом Администрации  ИСП, уполномоченным на выдачу разрешения.

3.2.Погребение тела (праха) умершего путем родственного захоронения к существующей могиле является возможным, если на указанном заявителем месте погребения имеется свободный участок земли к могиле ранее захороненного супруга, близкого родственника.

3.3.В случае наличия оснований для отказа в выдаче разрешения, указанных в п.2.2., заявитель информируется с указанием причин отказа в письменной форме на следующий рабочий день после подачи и регистрации заявления.

3.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо Администрации ИСП, уполномоченное на выдачу разрешения, оформляет разрешение по форме согласно приложению 3 настоящего постановления. 

Разрешение выдается заявителю в письменной форме на следующий рабочий день после подачи и регистрации заявления.
При рассмотрении заявления об установке или замене надмогильного сооружения (надгробия), ограды должностное лицо Администрации ИСП, уполномоченное на выдачу разрешения на установку или замену надмогильного сооружения (надгробия), ограды проверяет соответствие размеров надмогильного сооружения (надгробия), ограды, указанным в документах на приобретение и изготовление, размерам отведенного земельного участка, с выходом на место установки надмогильного сооружения (надгробия), ограды.

Приложение №2
к постановлению

администрации Истоминского
сельского поселения

от 21.12.2016 г. № 479
   Главе Администрации

   Истоминского сельского поселения

от _________________________________
   (Ф.И.О. лица, взявшего на себя обязанность 

осуществить погребение умершего)
документ ____________________________
серия______________ №________________________
выдан «_______»____________________г.

адрес: ______________________________

телефон ____________________________

Заявление

о предоставлении земельного участка для захоронения тела (праха) умершего 

Я, ___________________________________________________________,

                                                                                (Ф.И.О.) 

паспорт _________________________________ выдан «____»_________  ____ г. 
   
                (серия, номер)

_________________________________________________________________________,

(кем выдан)

адрес ____________________________________________________________________,

                               

                    
(место проживания)

гражданин (ка) ____________________________, в соответствии со статьей 6

                                                     (страна)

Федерального закона от 12 января 1996 г. №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» прошу предоставить участок земли на кладбище _______________________________
   
        (название 
__________________________________ для захоронения тела (праха) умершего
         и адрес местонахождения кладбища)

_________________________________________________________________________

(степень родства, Ф.И.О. умершего человека)
                                                                                                                                                     № квартала (сектора) ___, № ряда ___, № могилы ___, размер участка ___ кв.м.

Документ о регистрации смерти  ______________________________________

(серия, номер)

Выдано «_____» _______ 20____ г. ______________________________________

                                                                                                           (кем выдано)
_________________





______________________ 

(подпись)






      (расшифровка подписи)
«_____» __________ 20___ г.

Прошу признать меня ответственным за участок захоронения. Гарантирую, что претензий у иных родственников и законных представителей умершего в отношении меня как ответственного лица за участок захоронения нет, со своими правами и обязанностями ознакомлен. В том числе прошу без моего письменного согласия не разрешать проведение каких-либо работ третьими лицами на вышеуказанном участке захоронения.

_______________________  ___________________________________________

     (подпись)




(расшифровка подписи)

«______» ______________  20___ г.

Обязанности ответственного лица за участок захоронения:

- поддерживать чистоту и порядок на участке захоронения;

- проводить своевременно ремонт надмогильного сооружения (надгробия), ограды, цветника, цоколя и поддерживать сохранение информации, находящейся на регистрационной табличке, установленной на участке захоронения;

- обращаться в Администрацию  Истоминского сельского поселения  за согласованием на проведение работ на участке захоронения (установка или замена надмогильного сооружения (надгробия), ограды).

Права ответственного лица за участок захоронения:

- производить работы на участке захоронения (установка или замена надмогильного сооружения (надгробия), ограды) при наличии согласования Администрации ИСП;

- давать согласие на погребение близких родственников умершего на зарезервированном участке рядом с захоронением умершего;

- по своему заявлению, поданному в Администрацию ИСП, передавать право ответственности за участок захоронения иному лицу, готовому принять на себя такую ответственность в установленном порядке.

Как лицо, ответственное за участок захоронения, о своих правах и обязанностях уведомлен и предупрежден.

______________________  ____________________________________________

     (подпись)




(расшифровка подписи)

«______» ______________ 20___ г.

Приложение № 3

к постановлению

администрации Истоминского
сельского поселения

от 21.12.2016 г. №479
Главе Администрации

Истоминского сельского поселения
от _________________________________
   (Ф.И.О. лица, взявшего на себя обязанность 

осуществить погребение умершего)
документ ____________________________
серия______________ №________________________
выдан «_______»____________________ г.

адрес: ______________________________

телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Для осуществления погребения моего (моей) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать степень родства)
прошу оказать услугу по разрешению  родственного захоронения на муниципальном кладбище гроба с телом (урны с прахом):

_________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Документ о регистрации смерти: _________________________________________________________________________, 
серия __________________ № _____________________ от ___________________________________ выдан: __________________________
____________________________________________________________________.

(полное наименование органа, выдавшего документ (справку о кремации)

Данные о захоронении ранее погребенного родственника:
_____________________________ квартал № _____________ место №________
                   (наименование кладбища)
       На участке захоронения погребены:

_________________________________________________________ Св-во о смерти №________________
                        (фамилия, инициалы)
Документы подтверждающие близкое родство между ранее погребенным и умершим (погибшем):

__________________________________________________________________________________________________________.

Ознакомлен ______________________  Подпись ___________________________
Выступаю  потребителем услуги исключительно для личных, семейных нужд, не связанных с осуществлением мной или моим работодателем предпринимательской деятельности.

Об ответственности, предусмотренной законодательством Российской Федерации за предоставление недостоверных сведений, предупреждён.

__________________      _____________________  _____________________ 

                (дата)                                                        (подпись)                                                       (инициалы)

Приложение №4
к постановлению

администрации Истоминского
сельского поселения

от 21.12.2016 г. №479
Главе Администрации

Истоминского сельского поселения
от _________________________________
   (Ф.И.О. лица, ответственного за участок захоронения )
документ ____________________________
серия______________ №________________________
выдан «_______»____________________г.

адрес: ______________________________

телефон ____________________________
Заявление 

об установке или замене надмогильного сооружения (надгробия), ограды
Прошу разрешить установку (замену) ______________________________







       (название надмогильного сооружения
_______________________________________________________________________________________
(надгробия), ограды, размеры, материал)

на месте захоронения _______________________________________________

      (Ф.И.О. умершего, степень родства)

№ квартала (сектора) ___, № ряда ___, № могилы __, размер участка __ кв.м.

на кладбище _______________________________________________________

                 (название и адрес местонахождения кладбища)

Исполнитель работ по установке надмогильного сооружения (надгробия), ограды: __________________________________________________________





      (адрес и телефон исполнителя)
__________________________________________________________________

Изготовитель надмогильного сооружения (надгробия), ограды: __________________________________________________________________

(адрес и телефон изготовителя)
С порядком установки, регистрации и содержанием надмогильного сооружения (надгробия), ограды ознакомлен, сведения в заявлении соответствуют действительности.

Прошу разрешить установку (замену) надмогильного сооружения (надгробия), ограды (нужное подчеркнуть).
_________________





______________________ 

(подпись)






      (расшифровка подписи)
«_____» __________ 20___ г.

Отметка специалиста отдела по работе с управляющими и ресурсоснабжающими организациями Администрации ИСП об отсутствии или наличии замечаний _________________________________________________

«____» _________ 20___ г.
_______________

______________________ 

                                                  (подпись)

               (расшифровка подписи)
Приложение № 5

к постановлению

администрации Истоминского
сельского поселения

от 21.12.2016 г. №479
РАЗРЕШЕНИЕ № ______

на захоронение тела (праха) умершего

Выдано _____________________________________________________________,




(Ф.И.О. лица, получающего разрешение) 
паспорт _________________________________ выдан «____»_________  ____ г. 
   
                    (серия, номер)

_________________________________________________________________________,

(кем выдан)

адрес ____________________________________________________________________,

(место проживания, телефон)
____________________________________________________________________

на основании поданного заявления о предоставлении земельного участка для захоронения тела (праха) умершего _____________________________________

(Ф.И.О. умершего) 
____________________________________________________________________
на кладбище _______________________________________________________

                 (название и адрес местонахождения кладбища)

____________________________________________________________________.
Сведения о месте погребения: 
№ квартала (сектора) или название Аллеи _______________________________, 
№ ряда ________, № могилы _______, размер участка захоронения ______ кв.м.

Ответственный специалист

____________ 

       ______________

Администрации ИСП

               (подпись) 



     (Ф.И.О.)

       мп

                                     Приложение №6
к постановлению

администрации Истоминского
сельского поселения

от 21.12.2016 г. №479
Разрешение № ______

на установку или замену надмогильного сооружения (надгробия), ограды

Выдано «_____» _________ 20__ г.

____________________________________________________________________
(Ф.И.О. лица, ответственного за участок захоронения)

паспорт _________________________________ выдан «____»_________  ____ г. 
   
                   (серия, номер)

_________________________________________________________________________,

(кем выдан)

адрес ______________________________________________________________

(место проживания, телефон)
________________________________________________________________________________

на основании поданного заявления на установку или замену надмогильного сооружения (надгробия), ограды от «____» ____________ 20____ г.

на кладбище ________________________________________________________.






(название и адрес местонахождения кладбища)
Сведения о месте погребения: 
№ квартала (сектора) или название Аллеи ______________________________, № ряда ________, № могилы ______, размер участка захоронения ______ кв.м.

Ответственный специалист

____________ 

       ______________

Администрации ЛСП        
              (подпись) 



     (Ф.И.О.)

       мп

Приложение № 7
к постановлению

администрации Истоминского
сельского поселения

от 21.12.2016 г. №479
КНИГА

РЕГИСТРАЦИИ РАЗРЕШЕНИЙ НА ЗАХОРОНЕНИЕ ТЕЛ (ПРАХОВ) УМЕРШИХ, УДОСТОВЕРЕНИЙ О ЗАХОРОНЕНИЯХ И СПРАВОК О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ (РЕЗЕРВИРОВАНИИ) УЧАСТКОВ ЗЕМЛИ ДЛЯ ПОГРЕБЕНИЯ БЛИЗКИХ РОДСТВЕННИКОВ РЯДОМ, С РАНЕЕ УМЕРШИМИ, 
НА КЛАДБИЩЕ ИСТОМИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АКСАЙСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
	N разрешения
	Дата выдачи разрешения
	Ф.И.О. умершего
	Сведения о предоставлении участка земли для захоронения тела (праха) умершего
	Ф.И.О., домашний адрес и номер телефона лица, ответственного за участок захоронения
	Ф.И.О., роспись
	N удостоверения
	Дата выдачи удостоверения
	Ф.И.О., роспись
	N справки
	Дата выдачи справки
	Сведения 
о предоставлении  
(резервировании) земельного участка для погребения близкого родственника 
	Ф.И.О., роспись

	
	
	
	N квартала (сектора) или название Аллеи
	N ряда
	N могилы
	
	выдавшего  
разрешение
	получившего
разрешение
	
	
	выдавшего  
удостоверение
	получившего
удостоверение
	
	
	N квартала (сектора) или название Аллеи
	N ряда
	N могилы
	выдавшего  
справку
	получившего справку


Приложение №8
к постановлению

администрации Истоминского
сельского поселения

от 21.12.2016 г. №479
Удостоверение о захоронении № ______

Выдано «_____» _________ 20__ г.

___________________________________________________________________
(Ф.И.О. лица, ответственного за участок захоронения)

паспорт _________________________________ выдан «____»________  ____ г. 
   
      
   (серия, номер)

________________________________________________________________________,

(кем выдан)

адрес __________________________________________________________________,

(место проживания, телефон)
___________________________________________________________________

о захоронении ______________________________________________________
              (Ф.И.О. захороненного умершего)

на кладбище ________________________________________________________
(название и адрес местонахождения кладбища)

№ квартала (сектора) или название Аллеи ______________________________, 
№ ряда ________, № могилы _______, размер участка захоронения _____ кв.м.

Дата захоронения «_____» __________ 20__ г.

Свидетельство о смерти (гербовое) ______________________________________

(серия, номер)
Выдано «_____» _______ 20____ г. ______________________________________
(кем выдано)
Глава Администрации Истоминского сельского поселения    
            ____________ 

        




                            
(подпись) 
мп
