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АДМИНИСТРАЦИЯ  ИСТОМИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

АКСАЙСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

         30.12.2016 г.                     х. Островского                                       №  537
Об утверждении Административного регламента по исполнению 
Муниципальной услуги «Организация деятельности клубных

формирований и формирований самодеятельного

народного творчества»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг и в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 г. № 373 (ред. от 03.12.2012) «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (вместе с "Правилами разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций", "Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг", "Правилами проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления государственных услуг"), Уставом муниципального образования «Истоминское сельское поселение», постановляю:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества»,  согласно приложения.
        2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Истоминского сельского поселения в сети интернет.
        3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы   Администрации Истоминского сельского поселения Жигулину Р.Ф.

Глава Администрации

Истоминского сельского поселения
                   Л.Н.Флюта                   


 

Постановление подготовил 
начальник сектора экономики и финансов Шкуро Е.В.
Приложение 

 к постановлению Главы 

администрации Истоминского сельского поселения
 от 30.12.2016 № 537
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

по организации деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества

 1. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента предоставления 
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  по организации деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного  народного творчества (далее по тексту – административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги по организации деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного  народного творчества (далее - муниципальная услуга) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  работников учреждений, оказывающих муниципальную услугу.

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальной услуги в муниципальных бюджетных учреждениях культуры Истоминского сельского поселения  и наиболее полного удовлетворения социального заказа жителей Истоминского сельского поселения  по  реализации их  прав  на все виды творческой деятельности в соответствии со своими способностями и интересами и определяет последовательность действий муниципального  учреждения культуры Истоминского сельского поселения (далее - Учреждения) и порядок взаимодействия должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 
Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги
3. Потребителями муниципальной услуги являются граждане независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии.
Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

4. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется работниками и муниципальных бюджетных учреждений культуры.

5. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость изложения информации, полнота информирования.

6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги содержит следующие сведения:

1) наименование и почтовые адреса муниципальных бюджетных учреждений культуры, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

2) справочные номера телефонов муниципальных бюджетных учреждений культуры, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

3) адреса официальных сайтов муниципальных бюджетных учреждений культуры в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет);

4) график работы муниципальных бюджетных учреждений культуры, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

5) требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

7) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

8) текст административного регламента с приложениями;

9) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

10) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним;

11) перечень типовых, наиболее актуальных вопросов граждан, относящихся к компетенции муниципальных бюджетных учреждений культуры и ответы на них.

7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в помещениях муниципальных бюджетных учреждений культуры, на официальных сайтах муниципальных бюджетных учреждений культуры в сети Интернет, а также предоставляется по телефону и электронной почте по обращению Заявителя.

8. Справочная информация о месте нахождения организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в сети Интернет, информация о графиках работы, телефонных номерах и адресах электронной почты представлена в Приложении 1 к административному регламенту.

9. При общении с гражданами работники муниципальных бюджетных учреждений культуры обязаны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги необходимо осуществлять с использованием официально-делового стиля речи.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
10. Развитие местного традиционного народного самодеятельного и  художественного творчества.

Содержание муниципальной услуги:

 - создание условий для занятий в коллективах художественной самодеятельности, клубах по интересам, любительских объединениях, созданных на базе учреждений.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
11.Муниципальную услугу по развитию местного традиционного народного самодеятельного и художественного творчества исполняют:

- Муниципальное бюджетное учреждение Истоминского сельского поселения «Дорожный сельский дом культуры» (далее – учреждение).

Результат предоставления муниципальной услуги
12. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
-создание условий для занятий населения Истоминского сельского поселения в клубных формированиях традиционного народного и художественного творчества (далее - самодеятельные творческие коллективы, коллективы технического творчества, досуговые формирования); 

-популяризация, сохранение, возрождение и развитие народных художественных промыслов;

-поддержка деятельности самодеятельных творческих коллективов, лиц, создающих, интерпретирующих художественные произведения.

Результат осуществления муниципальной услуги достигается посредством решения следующих задач:
-приобщение населения к культурным традициям народов Российской Федерации;
-развитие творческих способностей населения, создание условий для занятий любительским художественным творчеством в творческих коллективах различной жанровой направленности: хореографических, хоровых, музыкальных, театральных, фольклорных, декоративно-прикладного искусства, изобразительного искусства и кино-фотолюбительских
           -для приобретения участниками знаний, умений и навыков в различных видах художественного творчества;
           -поддержка творческой деятельности лиц, являющихся носителями и распространителями материальных и духовных традиций народной культуры, популяризация творчества профессиональных и самодеятельных авторов и исполнителей, создавших и распространяющих художественные произведения, получившие общественное признание;
-обеспечение доступности муниципальной услуги (муниципальной функции) по сохранению и развитию местного традиционного народного художественного творчества для всех социальных и возрастных категорий населения.
Срок предоставления муниципальной услуги
13. Муниципальная услуга осуществляется постоянно в соответствии с планами  и графиками работы  учреждения
Правовые основания предоставления муниципальной услуги
14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993 // «Российская газета», 25.12.1993, №237;

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 N 51-ФЗ  // (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994, N 32, ст. 3301.);

- Бюджетным кодексом Российской Федерации" от 31.07.1998 N 145-ФЗ  // "Собрание законодательства РФ", 03.08.1998, N 31, ст. 3823,"Российская газета", N 153-154, 12.08.1998;

- Федеральным законом от 08.05.2010 N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" // "Собрание законодательства РФ", 10.05.2010, N 19, ст. 2291, "Российская газета", N 100, 12.05.2010, "Парламентская газета", N 24, 14-20.05.2010;

- Федеральным законом от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" // "Собрание законодательства РФ", 15.01.1996, N 3, ст. 145, "Российская газета", N 14, 24.01.1996;

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»// «Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003 г., № 40, ст. 3822;

- "Основами законодательства Российской Федерации о культуре" (утв. ВС РФ 09.10.1992 N 3612-1) // "Российская газета", N 248, 17.11.1992,"Ведомости СНД и ВС РФ", 19.11.1992, N 46, ст. 2615;
-Федеральным законом от 06.01.1999 № 7-ФЗ «О народных художественных промыслах» //"Российская газета", N 7, 15.01.1999,"Собрание законодательства РФ", N 2, 11.01.1999, ст. 234;

-Федеральным  законом от 30.04.1999 № 82-ФЗ «О гарантиях прав коренных малочисленных народов Российской Федерации» //"Собрание законодательства РФ", 03.05.1999, N 18, ст. 2208,"Российская газета", N 90, 12.05.1999;
-Приказом Минкультуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 25.05.2006 г. № 229 «Об утверждении методических указаний по реализации вопросов местного значения в сфере культуры городских и сельских поселений, муниципальных районов и методических рекомендаций по созданию условий для развития местного традиционного народного художественного творчества» //Документ опубликован не был;
Исчерпывающий перечень документов, необходимых, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области и муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для ее предоставления, способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядок их предоставления 
15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании документа, удостоверяющего личность (паспорт или иной официальный документ, содержащий фотографию, сведения о фамилии, имени, отчестве, месте регистрации), или аналогичный документ одного из законных представителей ребенка, для лиц, не достигших 14 лет.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и подведомственных им организациях, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

16. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, отсутствуют. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
17. Основания для отказа в приеме документов не предусмотрены. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

18. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
-несоблюдение гражданами, пользующимися услугами учреждения, правил поведения в учреждениях культуры и иные предписания правоустанавливающих органов;

-нахождение получателя услуги в алкогольном, токсическом или наркотическом опьянении;

-если от получателя услуги исходит резкий неприятный запах, делающий нецелесообразным его совместное пребывание рядом с другими посетителями;

-если одежда получателя услуги имеет выраженные следы грязи, которые могут привести к порче (загрязнению) одежды других посетителей или имущества, используемого при оказании услуги;

-если посетитель проносит с собой алкогольные напитки, оружие, огнеопасные, взрывчатые, пахучие вещества, колющие и режущие предметы, крупногабаритные свёртки и сумки, стеклянную посуду и иные предметы, мешающие зрителям и нормальному проведению мероприятия.
19. Предоставление муниципальной услуги  может быть приостановлено или отменено в случае наступления чрезвычайных положений, стихийных бедствий, массового беспорядка, обстоятельства, угрожающего жизни и здоровью граждан.

Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги
          21. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе (за счет средств местного бюджета, либо собственных средств учреждений) и на платной основе (за счет средств потребителей). Платные услуги оказываются в соответствии с Положениями о платных услугах   муниципальных учреждений культуры Истоминского сельского поселения .

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

22. Отсутствует.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
23. Предоставление муниципальных услуг осуществляется в специально отведенных для этих целей помещениях в здании Учреждений.  

24. Для получателей муниципальной услуги должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Путь от остановок общественного транспорта до помещений и мест предоставления муниципальной услуги должен быть оборудован соответствующими информационными указателями.

25. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором предоставляется муниципальная услуга, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта получателей. За пользование стоянкой (парковкой) с получателей плата не взимается.

26. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

27. Вход в здание должен обеспечивать свободный доступ получателей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок.

28. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

наименование организации;

место нахождения и юридический адрес;

режим работы;

номера телефонов для справок;

адрес официального сайта.

29. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

30. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны предусматривать места для ожидания и получения услуги. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы оказания услуги, но и в любое другое время.

31. В здании учреждения культурно-досугового типа должны быть предусмотрены следующие помещения:

-  зрительные залы;

- фойе;

- репетиционные помещения;

- вспомогательные (служебные) помещения;

- технические помещения.

32. Помещения, предоставляемые для проведения занятий, по размерам, расположению и конфигурации должны обеспечивать проведение в них занятий с учетом специфики их вида.

33. По размерам и состоянию помещения должны отвечать требованиям санитарных норм и правил безопасности труда, правил противопожарной безопасности и быть защищены от воздействия различных факторов, отрицательно влияющих на  качество предоставляемых услуг.

34. Характеристики помещений в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

35. В Учреждениях для исполнения муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей (гардероб).

36. Помещения оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг.

37. Каждое культурно-досуговое учреждение должно быть оснащено специальным оборудованием и аппаратурой (в соответствии с назначением помещений), отвечающими требованиям стандартов, технических условий, нормативных документов и обеспечивающими надлежащее качество предоставляемых услуг соответствующих видов.

38. В зависимости от типа культурно-досуговое учреждение должно иметь следующее техническое оснащение:

 В зрительных залах:

- световое оборудование;

- оборудование сцены 

- звуковое оборудование;

 В фойе, репетиционных, вспомогательных (служебных) помещениях:

- систему освещения;

- технические помещения:

- щиты управления электроснабжением;

-иное оснащение в зависимости от вида деятельности культурно-досугового учреждения.

39. Специальное оборудование и аппаратуру (в соответствии с назначением помещений) следует использовать строго по назначению в соответствии с эксплуатационными документами, содержать в технически исправном состоянии и систематически проверять.

40. Неисправное специальное оборудование и аппаратура должны быть сняты с эксплуатации, заменены или отремонтированы (если они подлежат ремонту), а пригодность отремонтированных должна быть подтверждена их проверкой.

Показатели доступности и качества муниципальных услуг 

41.Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· достоверность предоставляемой гражданам информации;

· полнота информирования граждан;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги; 

· удобство и доступность получения муниципальной услуги;

· соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги;

· соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

· отсутствие жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги;

· полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

42.Осуществление муниципальной услуги  включает в себя следующие административные процедуры:
1) При создании условий для занятий населения Истоминского сельского поселения в клубных формированиях традиционного народного и художественного творчества (самодеятельных творческих коллективов, коллективов технического творчества, досуговых формирований):
- создание клубного формирования,
-прием заявления и документов от гражданина о зачислении его в клубное формирование,
- зачисление гражданина в клубное формирование,
- проведение занятий,
- участие членов клубного формирования в концертах, фестивалях, конкурсах, акциях, выставках, показе спектаклей и авторских программах;
2) При популяризации, сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов:

-организация и проведение общепоселковых мероприятий местного традиционного народного и художественного творчества, народных художественных промыслов,
-организация участия самодеятельных творческих коллективов и исполнителей в мероприятиях народного и художественного творчества различного уровня.
3) При осуществлении поддержки деятельности самодеятельных творческих коллективов, лиц, создающих, интерпретирующих художественные произведения:
 -разработка и внедрение методических рекомендаций по вопросам организации народного художественного творчества, сохранения, возрождения и развития народных художественных промыслов,
 -выдвижение самодеятельных творческих коллективов и исполнителей на соискание премий.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

43.Блок-схемы последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлены в Приложении 2 к Административному регламенту.

Создание условий для занятий населения городского поселения 

Запрудня в клубных формированиях традиционного народного  и художественного творчества

Создание клубного формирования
44.Основанием для начала осуществления административной процедуры являются утвержденные муниципальные задания и годовые планы работы муниципальных бюджетных учреждений.

45.Руководитель учреждения  определяет основные направления деятельности в области создания условий для развития местного традиционного народного и художественного творчества с учетом результатов мониторинга потребности населения в муниципальных услугах сферы культуры.

46.На основании проведенного мониторинга руководитель  учреждения готовит предложения и  проекты нормативных документов по созданию творческих коллективов различной жанровой направленности: хореографических, хоровых, музыкальных, театральных, фольклорных, декоративно-прикладного искусства, изобразительного искусства.
47. Учреждение издает Приказ о создании клубного формирования и утверждает нормативные документы, регламентирующие работу клубного формирования.
48.Срок исполнения административной процедуры определяется в соответствии с утвержденным планом работы учреждения.

49.Результатом административной процедуры  является  Приказ о создании клубного формирования и утверждение нормативных документов, регламентирующих работу клубного формирования.

50.Способом фиксации результата исполнения административной процедуры является внесение сведений в  журнал регистрации приказов Учреждения и размещение информации о создании клубного формирования на официальных сайтах Учреждений, а так же на информационных досках.
Прием заявления и документов от гражданина о зачислении его в клубное формирование
51.Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение гражданина о принятии его, в какой либо творческий коллектив.
52.Обращение о предоставлении муниципальной услуги может быть:

- осуществлено при личном обращении в учреждение;

- направлено на почтовый адрес учреждения;

- направлено на е-mail учреждения.

53.Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляют сотрудники Учреждения.
54.При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов руководитель клубного формирования:
1) устанавливает предмет обращения;

2) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность;
3) регистрирует заявление в журнале регистрации.

55.Максимальный срок исполнения  административной процедуры  7 день.

56.Результатом административной процедуры является прием заявления и его регистрация.

57.Способом фиксации результата исполнения административной процедуры является внесение соответствующих сведений в журнал регистрации обращений.
Зачисление гражданина в клубное формирование
58.Основанием для начала осуществления административной процедуры является прием заявления и его регистрация.
59.Руководитель клубного формирования на основании заявления проводит вступительную беседу с гражданином, проводит вступительные испытания, выявляет его способности и желания и принимает решение о зачислении его в творческий коллектив.

60.Результатом административного действия является зачисление в клубное или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

61.Максимальный срок исполнения  административной процедуры  7 день.

62.Способом фиксации результата исполнения административной процедуры является занесение ФИО гражданина в список участников творческого коллектива в Журнале учёта работы клубного формирования.
Проведение занятий
63.Основанием для осуществления административной процедуры являются методические материалы по различным аспектам народного творчества и культурно-досуговой деятельности.

64.Руководитель клубного формирования осуществляет подбор репертуара, проводит работу по изучению и сбору материалов, необходимых для проведения занятий.
65.Занятия в творческих коллективах проводятся по утвержденным положениям или Программам. 
Содержание занятий должно предусматривать:

- в коллективах музыкального искусства (хорах, музыкальных, вокальных, фольклорных ансамблях, оркестрах) занятия по изучению истории и теории музыки, традиционных в данной местности, особенностей музыки и исполнительства, народного костюма, работу по постановке голоса, разучивание произведений с солистами и ансамблями, разучивание произведений для хора и оркестра (ансамбля), проведение репетиционных занятий;
-  в коллективах хореографического искусства (народного, этнографического, историко-бытового классического, эстрадного, фольклорного и бального танцев) занятия по изучению истории хореографии, классическому и характерному тренажу, разучиванию и тренажу сольных и групповых танцев, хореографических миниатюр, композиций, танцевальных сюит, сюжетных постановок;

- в коллективах декоративно-прикладного искусства (гончарное мастерство, вышивка, лозоплетение, кружевоплетение, работа по металлу, дереву, бересте, другое) занятия по изучению истории прикладного творчества, изучению местных традиционных особенностей декоративно-прикладного искусства и ремесел, изучение техники и технологии изготовления предметов прикладного искусства, организацию выставок.
66.Максимальный   срок   выполнения   действий по реализации административной процедуры определяется сроками, установленными квартальными и годовыми планами основных мероприятий муниципальных бюджетных учреждений.
67.Результатом административной процедуры является  разученные партии, музыкальные и хореографические произведения, театральные роли, подготовленные к  выпуску спектакли (концерты), выставки.
68.Способом фиксации результата исполнения административной процедуры является заполнение Журнала учёта работы клубного формирования.
Участие членов клубного формирования в концертах, фестивалях, конкурсах, акциях, выставках, показе спектаклей и авторских программах
69. Основанием для осуществления административной процедуры являются разученные партии, музыкальные и хореографические произведения, театральные роли, подготовленные к  выпуску спектакли (концерты), выставки.

70. Руководитель клубного формирования  доводит до сведения руководителя Учреждения, о готовности к участию творческого  коллектива или участника творческого коллектива в  мероприятии, предусмотренном планом работы на соответствующий период.

71. Далее руководитель  Учреждения действует в соответствии с Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение мероприятий».
72. Максимальный   срок   выполнения   действий по реализации административной процедуры определяется сроками, установленными квартальными и годовыми планами основных мероприятий муниципальных бюджетных учреждений.

73.Результатом административной процедуры является участие коллектива или участника коллектива в мероприятии.

74. Способом фиксации результата исполнения административной процедуры является отчет о проведении мероприятия.
Популяризация, сохранение, возрождение и развитие народных художественных промыслов
Организация и проведение общепоселковых мероприятий местного
традиционного народного художественного творчества, народных художественных промыслов
75. Состав процедур по организации и проведению мероприятий местного традиционного народного художественного творчества, народных художественных промыслов идентичен составу процедур в соответствии с Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Организация  и проведение мероприятий».

Организация участия самодеятельных творческих коллективов и

 исполнителей в мероприятиях народного художественного творчества различного уровня.

76. Основанием для осуществления административной процедуры являются результаты проведения общепоселковых мероприятий.
77. Руководитель учреждения по результатам проведения общепоселковых мероприятий и с учетом мнения руководителей клубных формирований на основании планов проведения региональных, межрегиональных,  общероссийских, международных  мероприятий принимает решение о направлении творческих коллективов, индивидуальных исполнителей на  эти мероприятия..
78. Специалистами отдела и руководителями  учреждений, направляющих участников мероприятий, готовятся материалы и документы  для участия коллективов и исполнителей в мероприятиях народного художественного творчества  в соответствии с положениями о них и направляются в соответствующие организационные комитеты.

79.Финансирование расходов по участию самодеятельных творческих коллективов и исполнителей осуществляется за счет средств местного бюджета, средств Учреждений, а также добровольных пожертвований и целевых взносов физических и юридических лиц.

80. Руководители Учреждений обеспечивают направление в местные СМИ и размещение на официальных сайтах информации об итогах участия самодеятельных творческих коллективов и исполнителей муниципального образования  «Истоминское сельское поселение» в мероприятиях народного художественного творчества различного уровня.

80.Результатом административной процедуры является  фактическое участие коллективов и исполнителей в мероприятиях народного художественного творчества.

81. Максимальный   срок   выполнения   действия  определяется  в  соответствии с утвержденными  квартальными, годовыми планами проведения региональных, межрегиональных,  общероссийских, международных  мероприятий.
82. Способом фиксации результата исполнения административной процедуры является отчет о проведении мероприятия, дипломы, грамоты и т.п.
Осуществление поддержки деятельности самодеятельных

творческих коллективов, лиц, создающих, интерпретирующих художественные произведения
Разработка и внедрение методических рекомендаций по вопросам организации народного художественного творчества, сохранения, возрождения и развития народных художественных промыслов
83.Основанием для осуществления административной процедуры является выбор актуальных отраслевых проблем в сфере сохранения и развития местного традиционного народного творчества, требующих решения программно-целевыми методами. Инициаторами постановки проблем для решения программными методами с использованием средств федерального, регионального и местного бюджетов могут выступать отдел и муниципальные учреждения культуры культурно-досугового типа.
84. Для организации методического обеспечения работы учреждений культуры Отдел и муниципальные учреждения осуществляют: 
-  сбор и обобщение государственных статистических данных по сети муниципальных культурно-досуговых учреждений;
- аналитическое обобщение творческих, досуговых и социокультурных процессов в муниципальных учреждениях культуры;
- создание базы данных по жанрам народного творчества, культурно-досуговой деятельности, сбор и фиксацию на различных носителях образцов народного творчества;
-  разработка методических материалов по различным аспектам народного творчества и культурно-досуговой практики;
- повышение квалификации руководителей и специалистов муниципальных учреждений культуры по предмету деятельности через организацию мастер-классов, семинаров. 

85.Срок исполнения административной процедуры  определяется в соответствии с планами работы отдела и учреждений.
86. Результатом административного действия являются Постановления Главы Администрации Истоминского сельского поселения  об утверждении  положений, инструкций, рекомендательные письма в адрес учреждений культуры с указанием методических источников.

87. Способом фиксации результата исполнения административной процедуры является регистрация в журналах нормативных актов об утверждении положений, инструкций, а так же рекомендательных писем в адрес учреждений культуры с указанием методических источников.
Выдвижение самодеятельных творческих коллективов и исполнителей на соискание премий
88. Основанием для осуществления административной процедуры являются результаты деятельности клубных формирований, творческих коллективов и исполнителей по итогам работы за предшествующий период.

89. Самодеятельные творческие коллективы учреждений культуры, имеющие значительные успехи в различных жанрах творчества могут быть представлены к званию «Народный (образцовый) самодеятельный коллектив». Присвоение звания «Народный (образцовый) самодеятельный коллектив» постоянно действующим самодеятельным творческим коллективам  муниципального образования Истоминского сельского поселения Аксайского района Ростовской области в установленном порядке.

90. Для выдвижения самодеятельного творческого коллектива претендующего на присвоение звания «Народный (образцовый) самодеятельный коллектив» учреждение культуры предоставляет в отдел культуры Администрации Аксайского района Ростовской области комплект необходимых документов и материалов о деятельности самодеятельного творческого коллектива, состав которого утвержден Министерством культуры Ростовской области.
91. Отдел Культуры Администрации Аксайского района   проверяет полноту и правильность оформления документов, оценивает достижения деятельности самодеятельного творческого коллектива, по результатам рассмотрения принимают решение о направлении ходатайства о присвоении самодеятельному творческому коллективу звания «Народный (образцовый) самодеятельный  коллектив» в  Министерство Культуры Ростовской области либо об отказе в направлении ходатайства ввиду недостаточного художественного уровня творческой и исполнительской деятельности, несоответствия критериям,  установленным Положением.
Отдел Культуры Администрации Аксайского района  направляет пакет документов вместе с ходатайством в Министерство культуры Ростовской области.

92. После получения из Министерства культуры документа, подтверждающего присвоение самодеятельному творческому коллективу звания «Народный (образцовый) самодеятельный коллектив» Администрация Истоминского сельского поселения  организует торжественное вручение полученного документа,  направляют информацию в местные средства массовой информации и размещают на официальном сайте Администрации  и учреждений в сети Интернет.
93. За творческие успехи и общественную деятельность по популяризации традиционной народной культуры руководители самодеятельных творческих коллективов могут быть представлены к различным видам поощрений, установленным органами государственной власти и местного самоуправления, а также к присвоению государственными наградами и почетными званиями. Исполнение действия Администрации Истоминского сельского поселения  осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами соответствующих органов.

94. Творческие достижения в сфере традиционного народного художественного творчества детей и молодежи, являющихся участниками клубных формирований учреждений культуры могут быть отмечены органами местного самоуправления. Администрация Истоминского сельского поселения  осуществляет отбор кандидатов по результатам рассмотрения предложений учреждений культуры и направляет ходатайство о поощрении в Администрацию Аксайского района.
93. Результатом административной процедуры  является присвоение самодеятельному творческому коллективу звания «Народный (образцовый) самодеятельный  коллектив», наградные листы, свидетельства по установленным формам.
94. Максимальный срок исполнения административной процедуры определяется положениями и порядками о награждении.

95. Способом фиксации результата исполнения административной процедуры является вручение наградных листов и свидетельств  творческим коллективам, исполнителям и руководителям клубных формирований.

Конечные результаты предоставления муниципальной услуги
96.Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются  показатели отчетности МБУ о выполнении муниципального задания, характеризующие объем и качество муниципальной услуги: 
-динамика количества клубных формирований;

-динамика, занимающихся в клубных формированиях;

-количество участников, занимающихся в клубных формированиях.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги

97. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

98. Текущий контроль осуществляется путем проведения ответственными должностными лицами структурных подразделений Администрации Истоминского сельского поселения , руководителями учреждений, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

99. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

1) проведения плановых проверок;

2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

100. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.

101. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

102. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений регламента, виновные должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

103. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Московской области.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

104. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Учреждений, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб.

.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
105. Действия (бездействие) должностных лиц по предоставлению муниципальной услуги могут быть обжалованы Заинтересованными лицами в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения на имя  Главы администрации Истоминского сельского поселения  или руководителей Учреждений, предоставляющих муниципальную услугу. 

106. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является устное или письменное обращение Заинтересованного лица с жалобой.

107. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений Регламента.

108. Рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

109. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений Заинтересованных лиц, принятие мер  по устранению выявленных нарушений, привлечение виновных должностных лиц к ответственности и подготовка мотивированного ответа заявителю.

110. Заявитель имеет право на любой стадии рассмотрения спорных вопросов обращаться в суд. В случае несогласия с результатами досудебного (внесудебного) обжалования заявитель также вправе обратиться в суд в порядке, установленном действующим законодательством. 

111. В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации решения, действия (бездействие) должностных лиц Учреждения могут быть обжалованы гражданином в течение 3-х месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Приложение №1

Справочная информация

о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, структурных подразделений органа, предоставляющего муниципальную услугу, и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

1. Администрация Истоминского сельского поселения Аксайского района Ростовской области
Место нахождения Администрации Истоминского сельского поселения:
346707, Ростовская область Аксайский район поселок Дорожный улица Центральная 
Дом  25»А»
График работы Администрации:
	Понедельник:
	с 8.00 до 17.00 (обед с 12.00 до 13.40)

	Вторник:
	с 8.00 до 17.00 (обед с 12.00 до 13.40)

	Среда
	с 8.00 до 17.00 (обед с 12.00 до 13.40)

	Четверг:
	с 8.00 до 17.00 (обед с 12.00 до 13.40)

	Пятница:
	с 8.00 до 16.20 (обед с 12.00 до 13.40)

	Суббота
	                                             выходной день

	Воскресенье:
	выходной день



График приема заявителей в Администрации:

	
	

	Вторник:
	с 8.00 до 17.00 (обед с 12.00 до 13.40)

	Четверг:
	с 8.00 до 17.00 (обед с 12.00 до 13.40)

	
	

	
	

	
	


Почтовый адрес Администрации:346707 Ростовская область Аксайский район поселок Дорожный улица Центральная дом 25»А»
Контактный телефон: телефон: 8(6350)28331
Официальный сайт Администрации Истоминского сельского поселения  в сети Интернет: http://истоминская-администрация.рф/index.php
Адрес электронной почты Администрации Истоминского сельского поселения : sp02025@donpac.ru
3. Муниципальное бюджетное учреждение культуры Истоминского сельского поселения «Дорожный сельский дом культуры»
 Адрес электронной почты: sdk-isp.dorogniy@yandex.ru
 Официальный сайт в сети Интернет: http://истоминская-администрация.рф/index.php
	Наименование учреждения
	Адрес
	График работы

	Сельский дом культуры поселка Дивный
	346704, Ростовская область, Аксайский район поселок Дивный улица Ленина  дом 14

Контактный телефон/факс: 

8 (6350) 28160

	Начало работы 
	в том числе

	
	
	Вторник -пятница
	15-00

	
	
	Суббота воскресенье
	16-00

	
	
	Окончание работы
	в том числе

	
	
	Вторник -пятница
	21-00

	
	
	Суббота воскресенье
	22-00

	
	
	Выходные дни
	понедельник

	Сельский дом культуры поселка Дорожный 
	346707, Ростовская область, Аксайский район, поселок Дорожный улица Центральная  дом 25 «А»

Контактный телефон/факс: 

8 (6350) 28318


	Начало работы
	в том числе

	
	
	Вторник -пятница
	8-00

	
	
	Суббота воскресенье
	16-00

	
	
	Окончание работы
	в том числе 

	
	
	Вторник -пятница
	21-00

	
	
	Суббота воскресенье
	22-00

	
	
	Выходные дни
	нет

	Сельский дом культуры  хутор Островского
	346702, Ростовская область, Аксайский район, хутор Островского улица Кирова дом 21»б»

Контактный телефон/факс:

 8 (6350) 28741


	Начало работы
	в том числе

	
	
	Вторник -пятница
	15-00

	
	
	Суббота воскресенье
	16-00

	
	
	Окончание работы
	в том числе

	
	
	Вторник -пятница
	21-00

	
	
	Суббота воскресенье
	22-00

	
	
	Выходные дни
	воскресенье

	Сельский дом культуры 

хутор Истомино
	346711, Ростовская область, Аксайский район, хутор Истомино улица Истомино дом 63

Контактный телефон/факс: 

8 (6350) 35304


	Начало работы
	в том числе

	
	
	Вторник -пятница
	15-00

	
	
	Суббота воскресенье
	16-00

	
	
	Окончание работы
	в том числе

	
	
	Вторник -пятница
	21-00

	
	
	Суббота воскресенье
	22-00

	
	
	Выходные дни
	понедельник


Во всех сельских домах культуры предусмотрен перерыв на обед для административного персонала, режим работы для которого установлен с 8-00 до 17-00.

График (режим) работы устанавливается в соответствии с требованиями Трудового кодекса Российской Федерации и внутреннего служебного распорядка, утверждаемого в порядке, установленном уставом учреждения, с учетом специфики оказания услуг и типа учреждения.

Занятия для детей могут проводиться в выходные дни и каникулярное время.

Приложение № 2

Блок-схема

реализации муниципальной услуги по  развитию местного традиционного народного самодеятельного и художественного творчества
Создание условий для занятий населения Истоминского сельского поселения

в клубных формированиях традиционного народного художественного творчества


Отчет о проведении мероприятия





Участие членов клубного формирования в концертах, фестивалях, конкурсах, акциях, выставках, показе спектаклей и авторских программах





Проведение занятий





Зачисление гражданина в клубное формирование





Прием заявления и документов от гражданина





Создание клубного формирования





Утвержденные муниципальные задания и годовые планы работы








